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Asistentka/Back office

Pracovni napln:

- evidence a tridéni doslé posty, prijatych faktur — zadavani do
interniho systému a priprava podkladd pro ucetni

- evidence pfijatych dodacich list(

- skladova evidence

- vedené pokladny

- zajisténi obcerstveni pro klienty a kancelarskych potreb

Pozadujeme:

- minimalné SS vzdélani (vhodné i pro absolventy)

- uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, zejména Excel —
kontingencni tabulky, atd..)

- proaktivni a samostatny pristup k praci

- spolehlivost, peclivost

- zodpovédnost, flexibilita

Nabizime:

- firemni akce 3-4x/rok
- stravenkovy pausal
- odmeény dle zisku divize

Misto vykonu prace: provozovna v Hostimi u Moravskych Budéjovic

Zivotopisy zasilejte na k.horecka@awec-prenas.cz_nebo volejte na
+420 604 798 734.
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